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履 歷 表（＊為必填） 

 應徵職缺：國立陽明交通大學數位教學中心（陽明校區）行政專員 

一、 基本資料 

*姓名  

照片 

*出生日期     年    月    日 

婚姻狀況 單身 已婚 

兵役狀況 免役 役畢 未役 待役中 

*電子信箱  

*聯絡電話  

*現居地址  

二、 學經歷 

*學歷 

（至少一筆） 

學校名稱 科系所 學位 畢/肄 起迄年月 

  

博士 
碩士 

大學 
專科 

畢業 
肄業 
在學 

_____年____月      

至 

_____年____月 

  

博士 
碩士 
大學 

專科 

畢業 

肄業 
在學 

_____年____月 

至 

_____年____月 

  

博士 
碩士 

大學 
專科 

畢業 
肄業 
在學 

_____年____月 

至 

_____年____月 

*工作年資 無  正職工作年資      年 

正職工作
經歷 

(可自行增列) 

公司名稱 職稱 起迄日 備註 

  _____年____月至_____年____月  

  _____年____月至_____年____月  

  _____年____月至_____年____月  
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三、 背景與專長 

*文書處理 
（可複選） 

Excel  Word  Powerpoint  
公文撰寫：精通 良好 普通 稍懂 

*剪輯能力 
（可複選） 

Adobe Premiere Pro  威力導演 
其他軟體：______________________________________________ 

*其他專長 
（可複選） 

影像處理：Photoshop  Illustrator 其他________ 
英語：精通 良好 普通 稍懂 
其他語言__________：精通 良好 普通 稍懂 

資料分析能力（相關軟體：__________） 
其他：1. ________________________________（可自行列點呈現） 

證照  

其他傑出表現 1. 請自行列點呈現 

四、 *自傳（自由發揮，不限字數） 

 

五、 其他（選填，如佐證資料、作品集等，可使用圖片或用雲端連結等方式呈現） 


